
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

“СВЕТЛОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ” 

КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

№ 1242 

 

от 17.10.2024 г. Светлый 

О назначении ответственных лиц, создании комиссий,  

разработке плана мероприятий и проведении работ  

в части обеспечения безопасности информации и персональных данных 

В целях исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», 

постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных», приказа ФСБ России от 

10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных с использованием 

средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения 

установленных Правительством Российской Федерации требований к защите 

персональных данных для каждого из уровней защищенности», администрация 

муниципального образования «Светловский городской округ» Калининградской 

области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Создать комиссию по проведению обследования Администрации как 

объекта информатизации, в составе согласно Приложению № 1  

к настоящему постановлению. 

1.1. Комиссии по проведению обследования Администрации как объекта 

информатизации, совместно с работниками общества с ограниченной 

ответственностью «И-Сервис» (далее – ООО «И-Сервис») в соответствии с 

муниципальным контрактом от 08.08.2024 № 0335300039824000024, провести 

комплекс работ по обследованию Администрации на предмет: 



 

- определения процессов обработки персональных данных с 

последующим их анализом; 

- определения перечня информационных систем персональных данных 

(далее – ИСПДн), в которых осуществляется обработка персональных данных; 

- определения перечня персональных данных, подлежащих защите; 

- определения режимов обработки персональных данных в целом и в 

отдельных компонентах; 

- определения конфигураций и топологий ИСПДн, внутренних связей, 

связей с другими системами; 

- определения технических средств ИСПДн, условий их расположения, 

общесистемных и прикладных программных средств; 

- определения перечня должностей муниципальных служащих 

Администрации, работников, осуществляющих техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления имеющих доступ к персональным 

данным в части выполнения своих должностных обязанностей; 

- определения постоянных пользователей ИСПДн, имеющих доступ к 

персональным данным и установления им прав доступа к информационным  

и техническим ресурсам; 

- определения постоянных пользователей ИСПДн, имеющих доступ к 

работе со средствами криптографической защиты информации; 

- определения контролируемой зоны помещений, в которых ведется 

обработка персональных данных; 

- определения уровней защищенности персональных данных при их 

обработке в ИСПДн; 

- определения мест хранения материальных носителей, содержащих 

персональные данные. 

2. Создать комиссию по организации обучения муниципальных служащих 

Администрации, работников, осуществляющих техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления работе с СКЗИ, проверке их знаний 

и определению готовности к самостоятельной работе с СКЗИ, в составе согласно 

Приложению № 2 к настоящему постановлению. 

2.1. Комиссии по организации обучения работе с СКЗИ: 

2.1.1. Провести совместно с работниками ООО «И-Сервис»: 

- обучение муниципальных служащих Администрации, работников, 

осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления по использованию СКЗИ в срок до 25 октября 2024 года,  

в соответствии с Программой обучения пользователей СКЗИ, согласно Приложению 

№ 3 к настоящему постановлению; 

- проверку знаний и определение готовности муниципальных служащих 

Администрации, работников, осуществляющих техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления к самостоятельной работе с СКЗИ в 

срок до 31 октября 2024 года. 



 

2.1.2. Выдать по результатам проведенного обучения заключения о 

подготовке и допуске к самостоятельной работе с СКЗИ, по форме согласно 

Приложению № 4 к настоящему постановлению. 

2.1.3. Оформить акты установки и ввода в эксплуатации СКЗИ по форме 

согласно Приложению № 5 к настоящему постановлению. 

2.2. Управляющему делами Иермонаховой И.А. хранить акты установки и 

ввода в эксплуатацию СКЗИ в отдельно выделенной папке. 

2.3. Начальнику управления труда и социального развития- начальнику 

отдела нормативно-правового регулирования трудовых отношений Писаренко С.А. 

хранить заключения о подготовке и допуске к самостоятельной работе с СКЗИ  

в личных делах муниципальных служащих Администрации, работников, 

осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления. 

3. Создать комиссию по уничтожению материальных носителей  

и документов, содержащих персональные данные и другую конфиденциальную 

информацию, в составе согласно Приложению № 6 к настоящему постановлению. 

3.1. Комиссии по уничтожению материальных носителей и документов 

совместно с работниками ООО «И-Сервис» разработать формы актов об 

уничтожении персональных данных и материальных носителей, содержащих 

персональные данные. 

4. Создать комиссию по расследованию инцидентов информационной 

безопасности, возникших при обработке персональных данных и другой 

конфиденциальной информации, в составе согласно Приложению № 7 к настоящему 

постановлению. 

5. На основании п. 2.2.3 Устава муниципального бюджетного учреждения 

«Кварта» (далее – МБУ «Кварта») возложить на системного администратора МБУ 

«Кварта» Резванова О.Р. обязанности администратора информационной 

безопасности, ответственного за выполнение технических мероприятий  

по обеспечению безопасности информации и персональных данных в 

Администрации. 

5.1. Возложить на системного администратора МБУ «Кварта» Резванова О.Р. 

ответственность за установку СКЗИ в Администрации. 

6. Комиссии по проведению обследования Администрации, как объекта 

информатизации, совместно с работниками ООО «И-Сервис» в срок  

до 16 октября 2024 года разработать и представить на утверждение план 

мероприятий по обеспечению безопасности информации и персональных данных. 

6.1. При разработке плана мероприятий по обеспечению безопасности 

персональных данных комиссии строго руководствоваться нормативными 

документами по защите персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

7. Признать утратившими силу пункты 2-5 распоряжения администрации 

муниципального образования «Светловский городской округ» Калининградской 

области от 26.02.2020 № 152-р-к «О назначении ответственного за организацию 



 

обработки персональных данных, разработке плана мероприятий по защите 

персональных данных, ответственного за эксплуатацию объекта информатизации». 

8. Возложить на первого заместителя главы администрации 

Успенского Д.М., как на ответственного за организацию обработки персональных 

данных и выполнение мероприятий по обеспечению безопасности персональных 

данных, следующие полномочия: 

- вносить изменения в перечни должностей муниципальных служащих 

Администрации, работников, осуществляющих техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления, доступ которых к обрабатываемым 

персональным данным необходим для выполнения служебных (трудовых) 

обязанностей; 

- вносить изменения в списки должностей муниципальных служащих 

Администрации, работников, осуществляющих техническое обеспечение 

деятельности органов местного самоуправления, доступ которых к средствам 

криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) необходим для 

выполнения служебных (трудовых) обязанностей; 

- проводить обучение муниципальных служащих Администрации, 

работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления, использующих СКЗИ, с составлением и выдачей 

заключений об обучении; 

- приостанавливать право муниципальных служащих Администрации, 

работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления на работу с персональными данными в случаях 

нарушения порядка обработки таких данных, установленного нормативно-

правовыми актами Российской Федерации, локальными правовыми актами и 

организационно-распорядительными документами администрации муниципального 

образования «Светловский городской округ» Калининградской области 

(далее – Администрация); 

- проводить расследование инцидентов информационной безопасности, 

возникших при обработке персональных данных и другой конфиденциальной 

информации; 

- проводить разбирательства по фактам несоблюдения условий хранения 

носителей персональных данных, которые могут привести к нарушению 

конфиденциальности и иных характеристик безопасности персональных данных. 

9. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 

10. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации 

 

С.В. БЕВЗ 

  



 

Приложение № 1  

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Состав комиссии  

по проведению обследования администрации муниципального образования 

«Светловский городской округ» Калининградской области,  

как объекта информатизации 

Председатель 

комиссии: 

Успенский Д.М. – первый заместитель главы администрации. 

    

Члены 

комиссии: 

Косенко И.А. – заместитель главы администрации по 

социальным вопросам – начальник 

управления культуры, спорта и 

молодежной политики; 

 Иермонахова И.А. – управляющий делами; 

 Писаренко С.А. – начальник управления труда и 

социального развития – начальник отдела 

нормативно-правового регулирования 

трудовых отношений; 

 Клейменова Е.В. – начальник отдела по опеке и 

попечительству в отношении 

несовершеннолетних; 

 Иермонахова Н.Ю. – начальник отдела ЗАГС; 

 Макарова Т.Б. – начальник правового управления; 

 Бруно О.В. – начальник управления архитектуры и 

градостроительства; 

 Малиновская С.П. – начальник управления недвижимости; 

 Затолочный Р.И. – начальник управления общественной 

безопасности; 

 Рыгина Л.М. – начальник управления экономики и 

инвестиционной деятельности – начальник 

отдела инвестиционной деятельности, 

координации и исполнения 

муниципальных программ; 



 

 Быкова И.В. – начальник управления жилищно-

коммунального хозяйства, дорожного 

хозяйства, благоустройства. транспорта и 

связи – начальник отдела жилищно-

коммунального хозяйства; 

 Тимохина Л.В. – начальник отдела бухгалтерии – главный 

бухгалтер; 

 Глушко И.В. – начальник отдела образования; 

 Щепин Ю.А. – начальник отдела мобилизационной 

подготовки – руководитель режимно-

секретного органа; 

 Винтулькина И.В. – начальник военно-учетного отдела 

 Гизатуллина Т.В. – начальник отдела по профилактике 

коррупционных и иных правонарушений; 

 Зубенко С.Г. – начальник отдела по делам 

несовершеннолетних; 

 Резванов О.Р. – системный администратор МБУ «Кварта». 

 

  



 

Приложение № 2  

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Состав комиссии  

по организации обучения муниципальных служащих Администрации, 

работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления работе со средствами криптографической защиты 

информации, проверке их знаний и определению готовности к 

самостоятельной работе со средствами криптографической защиты 

информации 

Председатель 

комиссии: 

Успенский Д.М. – первый заместитель главы администрации. 

    

Члены 

комиссии: 

Косенко И.А. – заместитель главы администрации по 

социальным вопросам – начальник управления 

культуры, спорта и молодежной политики; 

 Иермонахова И.А. – управляющий делами; 

 Писаренко С.А. – начальник управления труда и социального 

развития – начальник отдела нормативно-

правового регулирования трудовых 

отношений; 

 Клейменова Е.В. – начальник отдела по опеке и попечительству в 

отношении несовершеннолетних; 

 Иермонахова Н.Ю. – начальник отдела ЗАГС; 

 Макарова Т.Б. – начальник правового управления; 

 Бруно О.В. – начальник управления архитектуры и 

градостроительства; 

 Малиновская С.П. – начальник управления недвижимости; 

 Затолочный Р.И. – начальник управления общественной 

безопасности; 

 Рыгина Л.М. – начальник управления экономики и 

инвестиционной деятельности – начальник 

отдела инвестиционной деятельности, 

координации и исполнения муниципальных 

программ; 



 

 Быкова И.В. – начальник управления жилищно-

коммунального хозяйства, дорожного 

хозяйства, благоустройства. транспорта и 

связи – начальник отдела жилищно-

коммунального хозяйства; 

 Тимохина Л.В. – начальник отдела бухгалтерии – главный 

бухгалтер; 

 Глушко И.В. – начальник отдела образования; 

 Щепин Ю.А. – начальник отдела мобилизационной 

подготовки – руководитель режимно-

секретного органа; 

 Винтулькина И.В. – начальник военно-учетного отдела 

 Гизатуллина Т.В. – начальник отдела по профилактике 

коррупционных и иных правонарушений; 

 Зубенко С.Г. – начальник отдела по делам 

несовершеннолетних; 

 Резванов О.Р. – системный администратор МБУ «Кварта». 

  



 

Приложение № 3  

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Программа обучения пользователей  

средств криптографической защиты информации 

№ 

пп 
Тема 

1.  Ознакомление с нормативно-правовыми актами, регламентирующими 

использование криптографических средств, применяемых для обеспечения 

безопасности персональных данных в информационных системах персональных 

данных (указы, постановления, приказы, типовые требования, методические 

рекомендации) 

2.  Средства криптографической защиты информации (СКЗИ), в состав которых 

входят средства шифрования и электронной цифровой подписи (ЭЦП), 

интегрированные в программный комплекс 

3.  Обеспечение режимных мероприятий в помещениях, где установлены СКЗИ или 

хранятся ключевые документы 

4.  Работа со средствами шифрования и ЭЦП 

5.  Действия пользователя СКЗИ в случае компрометации закрытых ключей 

6.  Права и обязанности пользователя СКЗИ 

7.  Ответственность пользователя СКЗИ 

  



 

Приложение № 4  

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Форма заключения о подготовке и допуске к самостоятельной работе  

со средствами криптографической защиты информации 

 УТВЕРЖДАЮ 

 Глава администрации  

МО «СГО» 

   С.В. Бевз 

 « »    20  г. 
м.п.  

ЗАКЛЮЧЕНИЕ  

о подготовке и допуске к самостоятельной работе  

со средствами криптографической защиты информации 

  
(должность, фамилия, имя, отчество лица. прошедшего обучение) 

  
(основание для подготовки) 

Подготовка начата  , окончена   
 (дата начала подготовки) (дата окончания подготовки) 

  
(наименование средств криптографической защиты информации, по которым осуществлялась 

подготовка) 

Заключение комиссии:  

  
(степень усвоения пройденного материала, результат проверки) 

  
(возможность допуска к самостоятельной работе с СКЗИ) 

С заключением ознакомлен:     « »   20  г. 
 (подпись) (инициалы, фамилия) (дата ознакомления) 

Члены комиссии:     
 (подпись) (инициалы, фамилия) 

     
 (подпись) (инициалы, фамилия) 

     
 (подпись) (инициалы, фамилия) 

     
 (подпись) (инициалы, фамилия) 

     
 (подпись) (инициалы, фамилия) 

 



 

Приложение № 5  

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Форма акта установки и ввода в эксплуатации  

средств криптографической защиты информации 

 УТВЕРЖДАЮ 

 Глава администрации  

МО «СГО» 

   С.В. Бевз 

 « »    20  г. 
м.п.  

АКТ № __________  

об установке и вводе в эксплуатацию  

средств криптографической защиты информации 

Мы, нижеподписавшиеся,    

 , 
(должности, фамилии и инициалы администратора ИБ и пользователя СКЗИ) 

составили настоящий акт об установке и вводе в эксплуатацию средств криптографической 

защиты информации на АРМ №  , 
 (номер системного блока) 

находящийся в пользовании  . 
 (фамилия, инициалы пользователя) 

1. Установлены: 

1.1. Средство криптографической защиты информации: 

  
(название СКЗИ, версии, серийный № дистрибутива) 

для обеспечения работы со средствами электронно-цифровой подписи и шифрования. 

1.2. Настройки программного обеспечения по безопасности применения СКЗИ  

в соответствии с правилами пользования и правами пользователя. 

2. Переданы:  . 
 (ключи, регистрационные карточки открытого ключа шифрования и ЭЦП,  

 номера ключей, инструкция пользователя, памятки) 

3. Проведена проверка целостности программного обеспечения и работоспособности 

СКЗИ,   
 (заключение) 

4. Проведено обучение   по правилам пользования, 
 (фамилия, инициалы пользователя) 

соблюдению требований безопасности при работе с СКЗИ и выполнению правил 

обращения с ключевыми носителями, а также об ответственности за их нарушение. 



 

5. Программно-аппаратный комплекс  , 
 (тип, наименование СКЗИ) 

опечатанный печатью  , принят  
 (номер печати) (фамилия, инициалы пользователя) 

6. Заключение:   
 (итоги полной проверки) 

Сдал: Принял: 

Администратор ИБ Пользователь СКЗИ 

  / /   / / 

« »   20  г. « »   20  г. 

 

  



 

Приложение № 6 

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Состав комиссии  

по уничтожению материальных носителей и документов,  

содержащих персональные данные и другую конфиденциальную информацию 

Председатель 

комиссии: 

Успенский Д.М. – первый заместитель главы 

администрации. 

    

Члены 

комиссии: 

Иермонахова И.А. – управляющий делами; 

 Писаренко С.А. – начальник управления труда и 

социального развития – начальник отдела 

нормативно-правового регулирования 

трудовых отношений; 

 Тимохина Л.В. – начальник отдела бухгалтерии – главный 

бухгалтер; 

 Резванов О.Р. – системный администратор МБУ «Кварта». 

 

 

  



 

Приложение № 7 

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Светловский городской округ» 

Калининградской области  

от 17.10.2024 № 1242 

Состав комиссии  

по расследованию инцидентов информационной безопасности,  

возникших при обработке персональных данных  

и другой конфиденциальной информации 

Председатель 

комиссии: 

Успенский Д.М. – первый заместитель главы администрации. 

    

Члены 

комиссии: 

Косенко И.А. – заместитель главы администрации по 

социальным вопросам – начальник 

управления культуры, спорта и 

молодежной политики; 

 Иермонахова И.А. – управляющий делами; 

 Писаренко С.А. – начальник управления труда и 

социального развития – начальник отдела 

нормативно-правового регулирования 

трудовых отношений; 

 Клейменова Е.В. – начальник отдела по опеке и 

попечительству в отношении 

несовершеннолетних; 

 Иермонахова Н.Ю. – начальник отдела ЗАГС; 

 Макарова Т.Б. – начальник правового управления; 

 Бруно О.В. – начальник управления архитектуры и 

градостроительства; 

 Малиновская С.П. – начальник управления недвижимости; 

 Затолочный Р.И. – начальник управления общественной 

безопасности; 

 Рыгина Л.М. – начальник управления экономики и 

инвестиционной деятельности – начальник 

отдела инвестиционной деятельности, 

координации и исполнения 

муниципальных программ; 



 

 Быкова И.В. – начальник управления жилищно-

коммунального хозяйства, дорожного 

хозяйства, благоустройства. транспорта и 

связи – начальник отдела жилищно-

коммунального хозяйства; 

 Тимохина Л.В. – начальник отдела бухгалтерии – главный 

бухгалтер; 

 Глушко И.В. – начальник отдела образования; 

 Щепин Ю.А. – начальник отдела мобилизационной 

подготовки – руководитель режимно-

секретного органа; 

 Винтулькина И.В. – начальник военно-учетного отдела 

 Гизатуллина Т.В. – начальник отдела по профилактике 

коррупционных и иных правонарушений; 

 Зубенко С.Г. – начальник отдела по делам 

несовершеннолетних; 

 Резванов О.Р. – системный администратор МБУ «Кварта». 

 


